历史文化旅游学院办公室负责人高云
个人简介
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姓名：    高 云            
电话：（0411） 85827041 

岗位：办公室负责人         
主要职责： 

1、负责学院办公室全面工作。

2、负责校拨经费的预算、收支与审核工作。 

3、负责学院网站的建设、维护与管理工作。 

4、负责学院重要资质证件、公章、印鉴、介绍信及各项经费卡的保管、使用工作。 

5、负责学院人事、劳资、专业技术评聘、绩效考核等方面的工作。 

6、兼任学院工会主席工作。 

7、兼任学院学术委员会秘书工作。 

