休 假 申 请
	姓    名
	
	单    位
	

	休假类别
	
	天数
	
	起止时间
	

	本人申请
	本人签字：                                     年      月     日

	基层单位
意见
	                                                  单位公章
负责人签字：                                   年      月     日

	学
校
意
见
	经审核，学校             （同意/不同意）你单位          同志休假申请，请按         执行。
1、同意休假。休假时间从    年    月    日至    年    月    日，请你单位于    年    月    日前上交销假申请，若逾期未交，将按相关规定予以处理。
2、不同意休假。按学校相关规定正常上班，否则按旷工处理。
                                                  单位公章
负责人签字：                                   年      月     日


备注：1、本表为教职工休假、准假的依据。
      2、此表一式二份，学校与基层单位各留存一份，用于学校审批权限内的休假申请，上交时请提供相关休假手续。
